中石油重大项目塔里木油田出差登记单
	申请单位
	
	课题
	

	出差人员
	
	职称
	

	出差地点
	

	出差任务
	课题交流

	往返时间
	 年    月    日  ——  年    月    日

	专题负责人审批（签字）
	课题号：                
                       年    月   日

	中石油重大项目办备案审批
（签字盖章）
	               年  月  日

	备注：
1. 此表仅用于新疆塔里木油田出差报备，其他地区差旅报销不用填写此表；
2. 此表经专题负责人审批后，以往返交通票据为凭证到中石油重大项目管理办公室备案盖章后方可报销；
3. 出差的往返票据原则上要符合重大项目管理办法的相关条款，如课题负责人和专题负责人单次不少1周，骨干单次不少于2周等规定（5个工作日等同一周）。
4. 此表一式两份，一份用于财务报销，一份用于中石油重大项目办备案。


中石油重大项目管理办公室、财务处制
