
1、登录系统，依次下载【结题申请】、【结题报告】、【简报】的模板，填写完毕后上传系统，等待上级审核。
2、要有企事业单位应用证明，扫描后插入【结题报告】后。

3、阶段性成果在期刊上公开发表，需标注。扫描封面、版权页、目录、正文后插入【结题报告】后。（扫描件必须清晰，体积要小，体积太大则无法上传，所以不要用手机拍照）

4、结题报告需自己找权威机构查重，查重结果扫描后插入【结题报告】后一起上传。重复率不能超过30%。

5、以上都做好了，通知文科办，然后等待文科办、省软办审核。

6、上级审核通过后，登录系统下载结题证书，填写完毕后上传系统，通知文科办，等待文科办、省软办审核结题证书。

7、上级审核完毕结题证书后，下载打印一式3份，各部门签字盖章后报送文科办，由文科办统一前去省科技厅加盖公章。

